
Text formatieren

Die Textformatierung kann durch Auswahl 
von “Einzug vergrößern“/ “Einzug verkleinern“ 
angepasst werden. So können z.B. Bulletpoints
erzeugt werden.

Bild in Platzhalter

Per Klick auf das Icon in der Mitte des 
Platzhalters oder per kopieren/einfügen 
kann ein neues Bild eingefügt werden. 
Vorher ggf. altes Bild durch Anklicken des 
Bildes und Entfernen löschen. Damit das 
Bild den Platzhalter ausfüllt, bitte einmal 
auf „Zurücksetzen“ klicken.

Bild zuschneiden

Über Bildformat → Zuschneiden kann man 
den Bildausschnitt im Platzhalter verändern. 

Formatierungspinsel

Wählen Sie auf der Registerkarte Start in der 
Gruppe Zwischenablage „Format übertragen“ 
aus und markieren Sie zuerst den Text, dessen 
Format Sie kopieren möchten und danach den 
Text, der genauso aussehen soll. 

In PowerPoint geht das ebenfalls sehr einfach 
mit den erweiterten Tastenkombinationen 
[Strg]+[Umsch]+[C] zum Kopieren sowie 
[Strg]+[Umsch]+[V] zum Einfügen einer 
Formatierung.

Über die Zukunft reden
oder sie mitgestalten?
Am besten beides.

Bewirb dich jetzt für die Standorte Hirschberg an der 
Bergstraße oder Frankfurt am Main als 
Werkstudent (m/w/d) in der Tragwerksplanung!

Klingt interessant?
Weitere Infos findest du
auf goldbeck.de/karriere

Folge uns auf Scoial Media.
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